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877/2019. SZAMU KOZSZOLGALATI SZABALYZATA

A KOZTISZTVISELOK CAFETERIA JUTTATASAIROL

Jelen szabalyzat 2019. februar 20.-an 1ép hatilyba.



A Nyarl6rinci Polgarmesteri Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a K&zszolgalati Szabalyzat
kiegészitéseként a koztisztviselok cafetéria-juttatdsanak részletes szabalyait a kovetkezok
szerint hatdrozom meg;:

A Szabélyzat az aldbbi jogszabalyokon alapul:

— a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban Kittv.)
151. §-a;

— koztisztviselok cafetéria-juttatasanak részletes szabalyairdl szolo 249/2012. (VIIL. 31.)

Korm. rendelet;
— aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény 69., 70., 71. és 89. §-ai;

1. A Szabalyzat célja

Egyéni valasztasi lehet0ség biztositasa a koztisztviselok szamara a béren kiviili juttatdsok
terén, amelyek rugalmasan igazodnak a dolgozok személyes igényeihez.

2. A Szabalyzat hatalya

Az Szabalyzat személyi hatalya a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, ligykezeldre is
kiterjed.

3. Cafetéria nyilatkozat érvényessége

1. A koztisztviseld targyév marcius 1-jéig, illetve jogviszony létesitésekor vagy az
athelyezésekor az elsé munkéban t5ltott napot kovetd 10 munkanapon belill nyilatkozik az
altala valasztott cafetéria juttatasrol.

2. A nyilatkozat év kézben akkor modosithato, ha azt a koztisztviseld élethelyzetében torténd
valtozas indokoltta teszi. A mddositasra évente egy alkalommal, a targy€v junius hénapjaban
van lehetdség.

3. Ha a jogviszony év kozben keletkezik, a koztisztviseld a keretdsszeg iddaranyos részére
jogosult. A keretosszeget ezer forintra kerekitve kell megallapitani. A jogosultsagi id6
szamitdsakor az adott év naptari napjainak szamat kell figyelembe venni.

4. Ha a jogviszony év kdzben szlinik meg, a koztisztviseld a keretosszeg mar eltelt idoszakra
vonatkozé idéaranyos részére jogosult. A keretosszeget ezer forintra kerekitve kell
megallapitani. A jogosultsagi id6 szamitasakor az adott év naptari napjainak szamat kell
figyelembe venni.

S. Ha a koztisztvisel6 a juttatasrol valo nyilatkozat hataridében torténé megtételét 6nhibdjabol
elmulasztja, akkor a hivatali szervezet vezet6je altal meghatarozott juttatdsra jogosult.

4. A cafetéria keret, és a keretdosszeg meghatarozasa

Munkaltato foallasu, teljes munkaid6s koztisztviseldi részére egységesen 200.000,-Ft/fo/év
keretGsszeget hataroz meg, mely magaban foglalja a fedezetet az egyes juttatasokhoz
kapcsolddo, a juttatast teljesité munkaltatot terheld kozterhek megfizetésére is. Az targyévben
igénybe nem vett 6sszeg a kovetkez6é évre nem vihetd at. Amennyiben a keretdsszegb6l ezer
forintot meg nem halad6 6sszeg marad, azt a koztisztviseld nem veheti igénybe.



5. Cafetéria juttatasi elemek

Az egyes koztisztviseld 4ltal igénybe vehetd Cafetéria juttatasi elemek koziil a koztisztviseld
— keretosszegén beliil — adott évi nyilatkozatdval szabadon valaszthat ezen szabalyzat I.
szamu_melléklete szerinti juttatasi formak koziil. Az egyes juttatasi formakra vonatkozo
részletes informdaciok, szabalyok a 1. szdmi melléklet szerint.

Kedvezményes addterhet viseld juttatasok (a kozteher alapja juttatas értéke utdn a munkaltato
altal fizetend6 15% ado és 19,5% szocidlis hozzajarulasi ado:

» Széchenyi Pihend Kartya
- szallashely alszaml4jara utalt timogatas (max. 225 000 Ft/év)

- vendéglatas alszamldjara utalt tiamogatas (max. 150 000 Ft/év)
- szabadid6 alszamlajara utalt tamogatas (max. 75 000 Ft/év)

6. A Cafetéria juttatisok formaja

A juttatasok formédja: az ellatasok biztositasa atutalas forméjaban torténik.

7. A juttatasok igénybevételének rendje

A koztisztviseld targyév marcius 01. napjdig nyujtja be ezen szabalyzat 2. szdmu melléklete
szerinti nyilatkozatat.

A nyilatkozat benyujtasanak modja: papir alapon Konfarné Czibulya Erzsébet részére.
A nyilatkozatot papir alapon két példanyban, alairva kell benytjtani, amelybdl egy példany a
koztisztviseldnél marad, egy példany pedig a munkaltatonal.

A juttatisokra valé jogosultsdg nyilvantartasa érdekében a koztisztviselénként vezetendd
nyilvantartast ezen szabalyzat 3. szdmu melléklete tartalmazza.

8. A Szabalyzat alkalmazasinak modja

A Szabélyzat megismerését az érintett koztisztviselok részére a jegyz0 biztositja, az egyes
munkakori leirasoknak és a Szabélyzat eldirasainak megfeleléen.

9. A Szabalyzat karbantartisa

A Szabélyzatot a vonatkozd jogi szabalyozdsban, valamint a Hivatalban bekovetkezd
valtozasok miatt id6k6zonként aktualizalni kell.



10. Hatalyba léptetés

Ezen Szabalyzat 2019. év februar 20. napjaval 1ép hatdlyba.

Egyuttal hatalyét veszti a 2389/2017. szamu szabalyzat.

Mellékletek:

1. szamu melléklet:
2. szamu melléklet:
3. szamu melléklet:

g0
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Valaszthaté Cafetéria elemek
A koztisztviselOk altal kitoltendd nyilatkozatok
Cafetéria keretkitoltési igény (2019.)



1. szamu melléklet

Valaszthato Cafetéria elemek

Széchenyi Pihend Kartya (SZEP kartya)

1.

2.

3.

A juttatas rovid ismertetése:

Szallashely alszamlara (t6bb juttatotdl egyiittvéve) legfeljebb 225 000 Ft tamogatas
utalhaté kedvezményes addzassal. A tdmogatés a vonatkozé Kormanyrendelet alapjan
(55/2011.(IV.12)) Korm.rend. tovabbiakban: Kormanyrendelet) a kovetkez6
szolgaltatasokra hasznalhato fel:

a. Szallashely-szolgaltatdas (TEAOR’08 55.10., 55.20., 55.30., 55.90-bdl a
csalddi panzid szolgaltatasa)

b. belfsldi utazasszervezés (TEAOR’08 79.12-bél belfoldi elére dsszeallitott
utazasi csomagok értékesitése)

c. a szallashelyen igénybe vehetd, és a széllashelyen a széllashely-
szolgaltatassal egyiittesen fizethet6 barmely szolgaltatas,

d. fizikai kozérzetet javité szolgiltatis (TEAOR ’08 96.04-bdl a
gyogyfiirdok tevékenysége),

e. mashovd nem sorolt egyéb szorakoztatas, szabadidés tevékenység
(TEAOR 08 93.29-bdl a strandszolgaltatas),

Vendéglatas alszdmldjara utalhatd, melegkonyhds vendéglatohelyeken (ideértve a
munkahelyi étkeztetést is)- tobb juttatotdl szarmazodan egyiittvéve- legfeljebb 150 000
Ft tAmogatas. Ez a Korméanyrendelet szerint a kdvetkezd szolgaltatdsokra hasznalhato
fel:

a. éttermi és mozgd vendéglatas (TEAOR’08 56.10)

b. egyéb vendéglatas (TEAOR’08 56.29)

c. szallashely-szolgaltatas (TEAOR’08 55.10., 55.20., 55.30., 55.90-b8l a
csaladi panzi6 szolgaltatasa)

d. fizikai kdzérzetet javitoé szolgaltatas (TEAOR ’08 96.04-bél a gydgyfiirdok
tevékenysége),

e. mashova nem sorolt egyéb szdérakoztatas, szabadidos tevékenység (TEAOR
’08 93.29-b6l a strandszolgaltatas),

Szabadidé alszamlajara utalhatd, a szabadido-eltoltést, a rekreaciot, az
egészségmegdrzést szolgald,- tobb juttatotol egytittvéve- legfeljebb 75000 Ft
tamogatéas. Ez a Kormanyrendelet szerint a kvetkez szolgaltatidsokra hasznalhato fel:

a. egyéb human-egészségiigyi ellatas (TEAOR’08 89.90-bél a fizikoterapias
szolgaltatas, a dentalhigiéniai kezelés, a diagnosztikai szolgaltatds, a
terhesgondozas, €s az egyéb mashova nem sorolhaté humén egészségiigyi
ellatas)

b. eléadé-miivészet (TEAOR’08 90.01)

muzeumi tevékenység (TEAOR’08 91.02)

d. novény-, allatkert és természetvédelmi teriilet mitkddtetése (TEAOR’08
91.04)

e. vidamparki, szorakoztatdparki tevékenység (TEAOR’08 93.21)

o



f. mashovd nem sorolt egyéb szorakoztatds, szabadidés tevékenység
(TEAOR’08 93.29-b6l a szabadiddpark- és a strandszolgaltatés, sipalya és
sporthajo kikoté szolgaltatasai, valamint a szabadidés létesitmény
miikddtetéje altal nydjtott, a pihenést, szabadid6t szolgald eszkozok
kolcsonzése)

g. fizikai kozérzetet javito szolgéltatiss (TEAOR’08 96.04)

h. testedzési szolgaltatas (TEAOR’08 93.13)

i. egyéb sporttevékenység (TEAOR’08 93.19-bdl verseny- és lovagléistallok
tevékenysége és sporthorgaszat és sportesemények rendezése, szervezése,
promociodja tevékenységbdl a szabadidés a szabadidés sportrendezvények
nevezési, regisztracids dija)
belvizi személyszallitis (TEAOR’08 50.30)
egyéb foglalas (TEAOR’08 79.90-bél az idegenvezetés)
sportlétesitmény miikodtetése (TEAOR’08 93.11-bdl a sportpélyak bérlése,
uszoda belépd és bérlet értékesitése)

. sportegyesiileti tevékenység (TEAOR’08 93.12.)
sport, szabadidds képzés (TEAOR’08 85.51.)
szabadid®s, sporteszkoz kolesonzése (TEAOR08 77.21.)
szallashely-szolgaltatas (TEAOR’08 55.10., 55.20., 55.30., 55.90-bsl a
csaladi panzid szolgéltatasa)

—

T o BB

A juttatas igénybevétele: Az ellatasok biztositasa atutalas formdjaban torténik. A
Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal a SZEP kartyat az OTP Bank kartyakibocsat6tol
veszi igénybe.

Sziikséges dokumentacio: A Széchenyi Pihené Kartya szamla utaldsardl a Cafetéria
nyilatkozat formanyomtatvanyon kell rendelkezni (2. szamu melléklet) a valasztott
érték megjelolésével.

2. szamu melléklet

A koztisztviselok altal kitoltendé nyilatkozatok

NYILATKOZAT a koztisztviseld részérdl a 2019. évi cafetéria keret felhasznalasahoz
NYILATKOZAT a cafetéria-tartozas illetménybdl (munkabérbdl) térténd levonasahoz



NYILATKOZAT

a kozszolgalati tisztviseloé részérol a 2019. évi cafetéria keret felhasznalasahoz

A nyilatkozé maganszemély:

1. neve bt § & § 8§ AR ¢ § § A AR § § S BRBO
2. adbazonosité jele @ ...l P
3.allands laRBBRIY @ ......ccesisisaii s s s s smee § 4 ssmmaE

4. A munkaltatd altal foallasu, teljes munkaidés koztisztviseloi részére meghatarozott
egységesen 200.000 Ft/év - bruttd 6sszeg — cafetéria keretdsszeg (részmunkaidében dolgozok
esetén a munkaidejiik ardnyaban, év kdzbeni belépdk esetén a probaidé lejartat kovetden az
év végéig hatralévé naptari napok aranydban megallapitasra Kkeriilt keretdsszeg)
felhasznalasarol az alabbiak szerint nyilatkozom:

2019. januar 01. — 2017. december 31. kozott érvényes cafetéria nyilatkozat:

o SZEP Kartya sZAllIAShely (.........oovueeeeeee e szamu szamla)
............................................................... Ft/év(bruttd)

o SZEP Kartya vendéglatas (............coeuueeeeee e szamu szamla)
............................................................... Ft/év(bruttd

o SZEP Kartya szabadidd (...........c.iiiueiiee e szdmu szamla)
............................................................... Ft/év(bruttd)

OSSZESCI e Ft/év(bruttd)

Belf6ldi illetéségii maganszemélynek mindsiilok/ nem mindsiillok
(A megfeleld szovegrész alahtizandd)

Nyarlérine, .......coooviiiiiiiiiiiia

munkavallald

A nyilatkozatot atvettem:

munkaltato



NYILATKOZAT

a cafetéria-tartozas illetménybol (munkabérbdl) torténo levonasahoz
2019. évre

Név:

Sziil. hely, id6:

Adodazonosito jel:

Hozzéjarulok, ahhoz, hogy a (munkaltaté)-nal fennallé jogviszonyom / a cafetéria-
jogosultsaigom megsziinése esetén az idéaranyos cafetéria keretem tullépése miatti, jogalap

nélkiil felvett juttatdsok osszege, valamint ezek ado-€és jarulékterhe az illetményembdl
(munkabérembdl) levonasra kertiljon.

Nyarlérinc,

mukavallald

A nyilatkozatot atvettem:

Nyarlorinc,

munkaltato

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélyeknek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig meg kell
Orizni.
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Cafetéria keretkitolt
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* Részmunkaiddsok munkaidejiik aranyaban jogosultak






