Nyarlorinc Kozség Képviselo-testiiletének

NYILT ULESE

1. szamu jegyzokonyve

(2022. JANUAR 20.)

Rendelet: 1/2022. (1.24) Or.
Hatarozatok: 1/2022. — 9/2022. Kt. hat.




Jegyz6konyv Nyarlérinc Képviseld-testllete nyilt Glésérdl

JEGYZOKONYYV

Késziilt: Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiletének 2022. januar 20-
an 17,30 6rakor megtartott nyilt Glésérdl.

Jelen vannak: Pénzvalté Istvan polgarmester, Tormasi Zoltan, Pacsa Jozsef, Turi
Istvan és Balogh Viktor képvisel6k.

Tavol van: Vas lldiko és Hajagos Antal képvisel6k.

Tanacskozasi jogqgal jelen van: Szakacsné Marsa Edina jegyz6,
Kocsor Gaborné pénzligyi vezet6 fétanacsos.

Pénzvalté Istvan polgarmester. Koszonti a Képvisel6-testilet nyilt Glésén
megjelent képviselbket.

Megallapitia, hogy a képvisel6-testlilet nyilt Ulése hatarozatképes, mivel a
megvalasztott képvisel6k, polgarmester (7) f6 kdzul (5) f6 az tlésen megjelent.

A Képviselb-testilet tlését megnyitja.
Javasolja a Képviselb-testlletnek a kdvetkezé napirendi pont elfogadasat:

Napirend :

1.) Egészségugyi alapellatas korzeteirdl sz6l6 rendelet elfogadasa
El6terjeszté: Szakacsné Marsa Edina jegyz6

2.) Temetd Uzemeltetésére kiirt palyazat elbiralasa
El6terjeszt: Pénzvaltd Istvan polgarmester

3.) Polgarmester illetményének megallapitasa
El6terjeszté: Szakacsné Marsa Edina jegyz6

4.) Nyarlérinc, Petéfi S. u. 37/A. szam alatti szolgalati lakas
bérldjének kivalasztasa
El6terjeszt6: Pénzvaltd Istvan polgarmester

5.) Lakiteleki Edtvés Altalanos Iskola Buzas Janos Tagintézményének
feldjitasa
El6terjeszt: Pénzvaltd Istvan polgarmester

6.) Palyazat benyujtasa a tornacsarnok felujitasara
ElSterjeszté: Pénzvaltd Istvan polgarmester

7.) Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
El6terjeszt6: Szakacsné Marsa Edina jegyz6

8.) Palyazat benyujtasa a Mlvelddési Haz flitéskorszerisitésére és klima
berendezés felszerelésére
ElGterjeszt6: Pénzvaltd Istvan polgarmester

9.) Zart iilés

Nyarldérinc,2022.januar 20. napjan.
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Nyarlérinc Kézség képviselb-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangulag,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kbvetkez6 hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
1/2022. (1.20.) normativ hatarozata
Napirendi pontok elfogadasa

HATAROZAT

1.) Egészségugyi alapellatas korzeteirél sz6l6 rendelet elfogadasa
El6terjeszté: Szakacsné Marsa Edina jegyz6

2.) Temetd Uzemeltetésére Kiirt palyazat elbiralasa
El6terjeszt: Pénzvaltd Istvan polgarmester

3.) Polgarmester illetményének megallapitasa
El6terjeszté: Szakacsné Marsa Edina jegyz6

4.) Nyarlérinc, Petéfi S. u. 37/A. szam alatti szolgalati lakas
bérldjének kivalasztasa
El6terjeszt6: Pénzvaltd Istvan polgarmester

5.) Lakiteleki Eotvds Altalanos lIskola Buzas Janos Tagintézményének
felujitasa
ElSterjeszt: Pénzvaltd Istvan polgarmester

6.) Palyazat benyujtasa a tornacsarnok felujitasara
ElSterjeszt: Pénzvaltd Istvan polgarmester

7.) Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
El6terjeszté: Szakacsné Marsa Edina jegyz6

8.) Palyazat benyujtasa a Mivel6dési Haz flitéskorszerUsitésére és klima
berendezés felszerelésére
El6terjeszt6: Pénzvaltd Istvan polgarmester

9.) Zart Ulés
1.) Egészségiigyi alapellatas korzeteirdl sz616 rendelet elfogadasa

Pénzvalté Istvan polgarmester: Felkéri Szakacsné Marsa Edina jegyz6 asszonyt,
hogy tegye meg elbterjesztését.

Szakacsné Marsa Edina jegyzé: Nyarlérinc Kdzségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiletének 8/2015. (X.5.) dnkormanyzati rendelete az egészségugyi alapellatas
korzeteir6l rendelkezik. A jegyz6 feladata a korabbi rendeletek felllvizsgalatanak
elvégzése. Az Onkormanyzatnak kell az egészségugyi alapellatas korében
gondoskodni a haziorvosi, hazi gyermekorvosi ellatasrél, a fogorvosi alapellatasral,
az alapellatashoz kapcsolédd haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi ugyeleti,
valamint védénéi és iskola egészségugyi ellatasrol.

A fogorvosi Ugyelet szabalyozasara nem kerllt sor a rendelet-tervezetben, mert
hianyoznak a miikddéshez szikséges személyi és targyi feltételeket.

Nyarldérinc,2022.januar 20. napjan.
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A jogszabalyi valtozasok miatt Uj rendelet-tervezet megalkotasara kertlt sor a Bacs-
Kiskun Megyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly Torvényességi Felugyeleti
Osztaly szakmai segitségnyujtasanak figyelembevételével.

A kérdést az egészséglgyi €s szocidlis bizottsag is megtargyalta, kéri az
allasfoglalasukat.

Tari Istvan bizottsag elnodkhelyettese: A bizottsag az egészségugyi alapellatas
korzeteirél szol6 rendelet-tervezetet elfogadasra javasolta.

Pénzvalté Istvan polgarmester: Javasolja a képviselé-testiletnek az el6terjesztés
szerint az egészségugyi alapellatas korzeteir6l sz6l6 rendelet elfogadasat.

Nyarlérinc Kézség képviselb-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangulag,
ellenszavazat és tarté6zkodas nélkiil a kovetkezo rendeletet alkotta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
1/2022. (1.24.) onkormanyzati rendelete
az egészséqgugyi alapellatas korzeteirol

*k%k

(A megalkotott rendelet sz6 szerinti szovege a jegyz6konyv mellékletét képezi.)
2.) Temet6 lizemeltetésére kiirt palyazat elbiralasa

Pénzvalté Istvan polgarmester: A képviselo-testilet a temetd Uzemetetésére
palyazatot irt ki. A palyazati felhivast harom vallalkozasnak kuldtik ki. A felhivasra
egy ajanlat érkezett vissza hataridén belul, a Himalaja Blue Kft. részérél, akik jelenleg
is Uzemeltetik a temet6t. A benyujtott palyazat a kritériumoknak megfelel, ezért
javasolja a Himalgja Blue Kift-vel 5 éves id6tartamra a Kegyeleti Kdzszolgalati
szerz6dés megkotéseét.

Balogh Viktor képviseld: Ezek szerint 6sszesen harom palyazé volt, de a masik
kettd visszavonta a palyazatat?

Pénzvalté Istvan polgarmester. Nem, a masik két vallalkozas el sem kuldte a
palyazatat, csak egyetlen palyazé volt, a Himalaja Blue Kit.

Balogh Viktor képvisel6: Szdéba kerilt mar az elmult idészakban, hogy a
Ravataloz6 labanal a csatorna nem megfeleléen vezeti el a vizet, és felaztatja a
labazatot, valamint a korulotte 1évé kdzelebb fekvd sirokat.

Pénzvalté Istvan polgarmester: Ebben az Ggyben mar felmérést végeztem, a
legjobb megoldas az lenne, ha az dsszes csapadékvizet hatrafele tudnank elvezetni.
Deak Ferenc vallalkozoval ezzel kapcsolatban mar targyalt, hogy hogyan lehet ezt
megoldani.

Pacsa Jozsef képviseld: Mi fog torténni a levagott agakkal a temetében?

Nyarldérinc,2022.januar 20. napjan.
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Pénzvalté Istvan polgarmester: Az agak be lesznek darélva, de jelenleg szocialis
tlzifa felapritasa folyik, és ennek befejezését kovetéen lehet a daralast megkezdeni.

Amennyiben tobb kérdés, hozzaszolas nincs, javasolja a képviseld-testuletnek, hogy
- meghivasos palyazat alapjan - a Nyarlérinci koztemetd Uzemeltetésére a Himalaja
Blue Kft-vel (6065 Lakitelek Petéfi S. u. 8/a.) kdsse meg az Uzemeltetési szerz6dést.

Javasolja, hogy a Kegyeleti Kézszolgalati szerz6dést 5 éves - 2022. februar 1. -
2027. januar 31. kozotti hatarozott - idétartamra kdsse meg. Javasolja, hogy a
képvisel6-testllet hatalmazza fel Pénzvaltdé Istvan polgarmestert a szerzdédés
alairasara a jegyz6 ellenjegyzése mellett. Felel6s: Pénzvaltdé Istvan polgarmester,
Szakacsné Marsa Edina jegyzé.

Nyarlérinc Kézség képviselb-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangulag,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kbvetkez6 hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2/2022. (1.20) hatarozata

Nyarlérinci  koztemetd kegyeleti kodzszolgaltatasi szerzddés utjan  torténd
uzemeltetése

HATAROZAT

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete - meghivasos
palyazat alapjan - a Nyarlérinci kdztemetd Uzemeltetésére a Himaldja
Blue Kft-vel (6065 Lakitelek Petéfi S. u. 8/a.) kéti meg az
Uzemeltetési szerzédést.

A Kegyeleti Kézszolgalati szerz6dés 5 éves - 2022. februar 1. - 2027.
januar 31. kozotti hatarozott - idétartamra szol.

A Képviselb-testulet felhatalmazza Pénzvalté Istvan polgarmestert a
szerz6dés alairasara a jegyz6 ellenjegyzése mellett.

Felelbs: Pénzvaltd Istvan polgarmester
Szakacsné Marsa Edina jegyz6
Hatéaridd: értelemszerien

3.) Polgarmester illetményének megallapitasa

Szakacsné Marsa Edina jegyz6: 2022. januar 1. napjaval Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 71. § (1)-(3)
bekezdését — amely a polgarmesterek dijazasaval kapcsolatos — mddositotta a 2021.
évi CXLVIIl. térvény. A polgarmester bére lakossagszamhoz kotott, Nyarlérinc
lakossagszama jelenleg 2419 f6.

Pénzvaltd Istvan polgarmester illetménye a megyei onkormanyzat kozgyilés elndke
bérének 60 %-a. A megyei jogu varos kozgyllésének elndkének illetménye
1.300.000,- Ft, a polgarmester bére - lakossagszam alapjan — ennek 60 %.

A polgarmester illetménye 2022. januar 1. napjatél 780.000,- Ft, valamint

illetményének 15 %-aban meghatarozott 6sszegl koltsegtérités, melynek O0sszege:
117.000,- Ft. Igy 6sszesen: 897.000,- Ft.

Nyarldérinc,2022.januar 20. napjan.
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Az allam a bruttd bért teljes egészében lefinanszirozza, igy ez az 6sszeg az
onkormanyzatnak plusz kiadast nem jelent.

Keéri a képvisel6-testilet dontését a polgarmester illetményeérdl és koltségtéritéserdl.
Pénzvalto Istvan polgarmester: Bejelenti személyes érintettségét és atadja az ulés
vezetését Tormasi Zoltdn alpolgarmesternek, egyben bejelenti személyes

érintettségeét.

Tormasi Zoltan alpolgarmester: Javasolja a képvisel6-testuletnek, hogy Pénzvaltd
Istvan polgarmestert személyes érintettsége miatt a szavazasbol ne zarja ki.

Nyarlérinc Kbézség képviselb-testiilete 4 (négy) igen szavazattal, 1 (egy)
tartozkodas mellett, ellenszavazat nélkiil a kévetkezé hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3/2022. (1.20) hatarozata
Pénzvalté Istvan polgarmester személyes érintettsége

HATAROZAT

Nyarlérinc Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete Pénzvaltd
Istvan polgarmestert személyes érintettsége miatt a szavazasbol
nem zarta Ki.

Tormasi Zoltan alpolgarmester: Javasolja a képvisel6-testiletnek Pénzvalté Istvan
polgarmester illetményét 2022. januar 1. napjatdél havi bruttdé 780.000,- Ft-ban
megallapitani. Javasolja a képvisel6-testiletnek Pénzvalté Istvan polgarmester
koltségtéritését 2022. januar 1. napjatol havi brutté 117.000,- Ft-ban megallapitani.
Felel6s: Szakacsné Marsa Edina jegyz6.

Nyarlérinc Kézség képviselb-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangulag,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
4/2022. (1.20.) hatarozata
Pénzvalté Istvan polgarmester illetménye és koltségtéritésének megallapitasa

HATAROZAT

1.) Nyarlérinc Kdzségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete Pénzvalto
Istvan polgarmester illetményét 2022. januar 1. napjatdl havi
brutté 780.000,- Ft-ban allapitja meg.

2.) A Képvisel6-testilet megallapitia, hogy Pénzvalté Istvan
polgarmester 2022. januar 1. napjatél havi brutté 117.000,- Ft
koltségtéritésre jogosult.

Felel6s: Szakacsné Marsa Edina jegyz6
Hataridd: értelemszeriien

Nyarldérinc,2022.januar 20. napjan.
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4.) Nyarlérinc, Petéfi S. u. 37/A. szam alatti szolgalati lakas bérléjének
kivalasztasa

Pénzvalté Istvan polgarmester: Az onkormanyzat altal megvasarolt Nyarl6rinc
Pet6fi S. u. 37/a. szamu ingatlant pedagogus szolgalati lakasként javasolja
fenntartani. Bérl6ként jelentkezett Mohacsi Gézané, aki évtizedek ota 6vondként
dolgozik a helyi évodaban.

Az énkormanyzati szolgalati lakasok bérleti dija jelenleg a telepiilésen 220,- Ft/m?.
Javasolja a képviseld-testiiletnek, hogy a fenti 56 m? nagysagu lakas bérleti dijat a
bérl6 munkaviszonyanak fennallasig ebben az 6sszegben allapitsa meg.

A pénzigyi bizottsagi Ulésen felmerilt, hogy a szolgalati lakasok bérleti dija igen
alacsony. Amennyiben feloldasra kerul a bérleti dij emelésének korlatozasa a dijak
felUlvizsgalatardl dontink.

A kérdést a pénzlgyi bizottsag is megtargyalta, kéri az allasfoglalasukat.

Tari Istvan bizottsag elndke: A pénzligyi bizottsag tamogatta a szolgalati lakasra a
bérld kivalasztasat.

Pénzvalté Istvan polgarmester: Javasolja a képvisel6-testuletnek Mohacsi Gézané
ovonbvel 2022. februar 1-t6l a szolgalati lakasra jogositd munkakore fennallasaig
lakasbérleti szerz6dés megkotését. Javasolia a képvisel6-testiletnek az
dnkormanyzat tulajdonaban 1évé, 263/2 hrsz-U, 56 m? nagysagu ingatlan bérleti dijat
m2-enként 220,- Ft-ban megallapitani. A szolgalati lakasért fizetendé havi bérleti dij
Osszege: 12.320,- Ft/h6. A bérleti dij befizetésének hatarideje minden hénap 15-e.
Javasolja, hogy a képvisel6-testilet kotelezze Mohacsi Gézanét a bérlemény
hasznalataval egyutt jaré koltségek — kdztuzemi dijak — medfizetésére. Javasolja,
hogy a képvisel6-testilet hatalmazza fel a polgarmestert a lakasbérleti szerz6dés
megkotésére. Felelés: Pénzvaltd Istvan polgarmester, Szakacsné Marsa Edina

jegyzé.

Nyarlérinc Kézség képviselb-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangdulag,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
5/2022. (1.20.) normativ hatarozata
A Nyarlérinc, Petéfi S. u. 37/A. szam alatti szolgalati lakasra bérl6 kivalasztasa

HATAROZAT

1.) Nyarlérinc Kdzségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Mohacsi
Gézané 6vondvel 2022. februar 1-t6l a szolgalati lakasra jogosito
munkakdre fennallasaig lakasbérleti szerzédést kot.

2.) Nyarlérinc Kdézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az
onkormanyzat tulajdonaban 1év8, 263/2 hrsz-u, 56 m? nagysagu
ingatlan bérleti dijat m?-enként 220,- Ft-ban allapitia meg. A
szolgalati lakasert fizetend6 havi bérleti dij 0Osszege:
12.320,- Ft/hé. A bérleti dij befizetésének hatarideje minden
honap 15-e.

Nyarldérinc,2022.januar 20. napjan.
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3.) A Képvisel6-testilet kotelezi Mohacsi Gézanét a bérlemény
hasznalataval egyutt jar6 koltségek — kozuzemi dijak —
megfizetésére.

4.) A Képviselo-testulet felhatalmazza a polgarmestert a lakasbérleti
szerz8dés megkotésere.

Felel6s: Pénzvalto Istvan polgarmester
Szakacsné Marsa Edina jegyzé

5.) Lakiteleki E6tvos Altalanos Iskola Buzas Janos Tagintézményének feltjitasa

Pénzvalté Istvan polgarmester: A Beligyminisztérium a Nyarlérinci Iskola
felujitasara 97.164.108,- Ft 0sszegl vissza nem téritendd tamogatast biztositott az
onkormanyzat részére. Az iskola fenntartéja a KLIK, de miutan a pénzt az
onkormanyzat kapta, igy ez egy hasonl6 beruhazas lesz, mint a Reformatus Imahaz,
azaz idegen eszkozon torténd lebonyolitas.

A Tankerllet még 2021-ben elkészittette a Tagintézmény eré6saramu rendszerének
1.496.500,- Ft-ba kerult. Ezt a pénzdsszeget az dnkormanyzat meg kell tériteni a
KLIK-nek.

A kérdést a pénzlgyi bizottsag is megtargyalta.
Tari Istvan bizottsag elnoke: A pénzigyi bizottsag tdmogatta a javaslatot.

Pénzvalté Istvan polgarmester: Javasolla a  képvisel6-testiletnek a
Bellgyminisztérium 19/2021. (XI1.20.) szamu Korm. hatarozata alapjan a nyarlérinci
iskola felujitasara 97.164.108,- Ft Osszegl vissza nem téritendd tamogatas
biztositasanak tudomasul vételét. Javasolja, hogy a Kecskeméti Tankeruleti Kézpont
altal kifizetett 6sszeget — amely a Lakiteleki Eétvds Altalanos Iskola Buzas Janos
Tagintézményének er6saramu rendszerének tervezésének, illetve az intézmény
tetéfelujitdsanak tervdokumentaciojaval kapcsolatban mertlt fel - 1.496.500,- Ft-ban
az onkormanyzat téritse meg, mely a 2022. évi koltségvetésben betervezésre
kerlljon. Javasolja, hogy a képvisel6-testulet hatalmazza fel a polgarmestert az ezzel
kapcsolatos megallapodas alairasara. Felel6s: Pénzvalto Istvan polgarmester.

Nyarlérinc Kézség képvisel6-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangdulag,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kovetkezé hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
6/2022. (1.20.) Kt. hatarozat
Lakiteleki E6tvos Altalanos Iskola Buzas Janos Tagintézményének felujitasa

HATAROZAT

1.) Nyarlérinc Kdzségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tudomasul
veszi, hogy a Bellgyminisztérium 19/2021. (XI1.20.) szamu Korm.
hatarozata alapjan a Lakiteleki Edtvds Altalanos Iskola Buzés
Janos Tagintézményének felujitasara 97.164.108,- Ft Osszegi
vissza nem téritend6 tamogatast biztositott.

Nyarldérinc,2022.januar 20. napjan.
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2) Nyarlérinc Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
Kecskeméti Tankeruleti Kozpont altal kifizetett 6sszeget — amely
a Lakiteleki Eo6tvds  Altalanos Iskola Buzas  Janos
Tagintézményének er6saramu rendszerének tervezésének, illetve
az intézmény tet6felujitasanak tervdokumentaciojaval
kapcsolatban merdlt fel - 1.496.500,- Ft-ban megtériti, mely a
2022. évi koltségvetésben betervezésre kerul.

3.) Felhatalmazza a polgarmestert az ezzel kapcsolatos
megallapodas alairasara.

Felelds: Pénzvalto Istvan polgarmester

Hatarid6: értelemszerien.

6.) Palyazat benyujtasa a tornacsarnok felljitasara

Pénzvalté Istvan polgarmester: A testllet tagjai a napirendi ponthoz kapcsol6do
el6terjesztést megkaptak. Az ,Onkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések
tamogatasa” ciml palyazati kiirasban szerepel a célok kdzott meglévd dvodai, iskolai
utanpotlas sport infrastruktura fejlesztése és felujitasa. A tamogatas maximalis
mértéke fligg a palyazo adder6-képességétél és a megvaldsitandd céltdl is.

Nyarlérinc telepulés az adoerd-képessége alapjan a teljes koltség 50 %-ara
palyazhat. A fennmaradé 50 %-ot dnerdéként kellene biztositani. Felljitasra szorul a
padlozat, a lapostetd beazik, mallik le a falrdl a vakolat, sok rajta a javitani valo.

Az Onkormanyzat 20.000.000,- Ft-ra palyazik, ehhez 20.000.000,- Ft énrészt is kell
biztositani, amely 6sszegbdl kell a felujitasokat elvégezni. A felujitas teljes 6sszege:
brutté 40.000.000,- Ft.

A pénzugyi bizottsag a kérdést megtargyalta, kéri az allasfoglalasukat

Tari Istvan bizottsag elnoke: A pénzugyi bizottsdag tamogatta a palyazat
benyujtasat.

Pénzvalté Istvan polgarmester: Javasolja a képvisel6-testiletnek, hogy
Magyarorszag 2022. évi kdzponti koltségvetéseérdl szélé 2021. évi LC. torvény 3.
melléklet 3.4 pontja szerinti, dnkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések
tamogatasa cimi palyazati kiirdsra a tornacsarnok felujitasara palyazatot nyujtson
be. A megvaldsitandé projekt bekerulési koltsége bruttdé 40.000.000,- Ft. A
megpalyazni kivant 6sszeg 20.000.000,- Ft, melyhez az dnkormanyzat 20.000.000,-
Ft oner6t biztosit, amely a 2022. évi koltségvetésbe kerul betervezésre. Felelbs:
Pénzvalté Istvan polgarmester.

Nyarlérinc Kézség képviselb-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangulag,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kévetkezdb hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
7/2022. (1.20.) Kt. hatarozat
Palyazat benyujtasa a tornacsarnok felujitasara
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HATAROZAT

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Magyarorszag
2022. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2021. évi LC. torvény 3.
melléklet 3.4 pontja szerinti, 6nkormanyzati feladatellatast szolgalo
fejlesztések tamogatasa cimi palyazati kiirasra a tornacsarnok
felujitasara palyazatot nyuijt be.

A megvaldsitandod projekt bekerulési koltsége bruttd 40.000.000,- Ft.
A megpalyazni kivant 6sszeg 20.000.000,- Ft, melyhez az
onkormanyzat 20.000.000,- Ft o6ner6t biztosit, amely a 2022. évi
koltségvetésbe betervezésre kerul.

Felelbs: Pénzvaltd Istvan polgarmester
Hataridd: 2022. februar 4.

7.) Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Szakacsné Marsa Edina jegyzo: A testllet tagjai az el6terjesztést megkaptak. A
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat felll kellett vizsgalni
egyrészt a jogszabalyi valtozasok atvezetése, masrészt a szervezeti valtozasok
miatt. A Polgarmesteri Hivatal 2020. augusztus 1-t6l ellatjia az onalléan mikddo
Kincskeresd Ovoda és Bolcséde pénziigyi és Ugyviteli feladatait. Ezeket a
valtozasokat at kellett vezetni a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban.

Kéri a képvisel6-testllettél a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatanak elfogadasat.

Pénzvalté Istvan polgarmester. Amennyiben kérdés, hozzaszolas nincs, javasolja
a képviselb-testiletnek, hogy a Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzatat a melléklet szerint fogadja el. Felelés: Pénzvalté Istvan
polgarmestert, Szakacsné Marsa Edina jegyz6.

Nyarlérinc Kézség képviselb-testiilete 5 (6t) igen szavazattal, egyhangulag,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

8/2022. (1.20.) hatarozata

Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
megalkotasa

HATAROZAT

Nyarlérinc Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Nyarlérinci
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a
melléklet szerint elfogadja.

Felelbs: Pénzvaltd Istvan polgarmester
Szakacsné Marsa Edina jegyz6
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Melléklet a 8/2022. (1.20.) Kt. hatarozathoz

NYARLORINCI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban biztositott iranyitéi jogkérében
eliarva — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésében és az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasardl kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1)
bekezdésében foglaltakra — a Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
A Hivatal megnevezése és fontosabb adatai
1. Polgarmesteri Hivatal elnevezése: Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Hivatal székhelye: 6032 Nyarl6érinc, Dézsa Gyorgy utca 34.
A Polgarmesteri Hivatal létrehozasarél sz6lé6 jogszabaly: Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)

bekezdése.

A Polgarmesteri Hivatal alapitéja: Nyarlérinc Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-
testulete (6032 Nyarlérinc, Dézsa Gyorgy utca 34.)

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 1979.08.15.
A Polgarmesteri Hivatal alapitasanak éve: 1990.09.30.

Hatalyos Alapité Okirat kelte, hatalya elfogadé hatarozat szama: 2016.08.11.,
NYPH/2/2016.

A Polgarmesteri Hivatal iranyité szerve: Nyarl6rinc Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-
testllete (6032 Nyarl6rinc, Dézsa Gyodrgy utca 34.)

A Polgarmesteri Hivatal f6bb adatai, jelz6szamai:

PIR térzsszam: 338251

Addszama: 15338253-2-03

Telepuléskdd: 23056

KSH statisztikai szamjele: 15338253-8411-325-03
Allamhéaztartasi egyedi azonositd: 703240

Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Koltségvetési elszamolasi szamlaszam: 11732002-15724715

2. A Polgarmesteri Hivatal illetékessége: Nyarl6rinc kozség kozigazgatasi terulete.

3. A Hivatal allami feladatként ellatott alaptevékenysége: 841105 Helyi Onkormanyzatok
valamint tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

11.
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4. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége az onkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé Ugyek dontésre vald
elékészitésével és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. A Hivatal
kdzremUkodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmikodés 6sszehangolasaban.

5. A Polgarmesteri Hivatal alaptevekenységének kormanyzat funkcié szerinti megjeldlése,
jelen SZMSZ 1. szamu mellékletében kerll meghatarozasra.

6. A Hivatalnak 6nall6, sajat nevében végzett vallalkozasi tevékenysége nincs.

7. A feladat ellatasat szolgal6 vagyon:

Nyarlérinc Koézségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évd, a koltségvetési szerv konyvviteli

nyilvantartasaban rogzitett ingatlan és ingé vagyon.

8. A vagyon feletti rendelkezési jog:

A koltségvetési szerv vagyon feletti rendelkezési jogat a mindenkor hatalyos énkormanyzati

vagyonrendelet, valamint kdltségvetési rendelet hatdrozza meg.

9. A vagyon felett a tulajdonosi jogokat Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat gyakorolja.

10. A Hivatal gazdalkodo szervezetek felett alapitdi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.
Il. Fejezet

A Hivatal jogallasa

1. A Hivatal koltségvetési szerv, igy az Allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény
(tovabbiakban: Aht.) 7. § (1) bekezdése értelmében jogi személy.

2. A Hivatal gazdalkodasi formaja feladatellatashoz gyakorolt funkcidja szerint: dnalléan
mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv,

3. A Hivatal ellatja az iranyité altal a Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt Kincskeresé Ovoda és
Bdlcs6de pénzlgyi, gazdasagi és Ugyviteli feladatait a létrejott megallapodas alapjan.

lll. Fejezet
A Hivatal szervezeti felépitése, feladata és miikddése

1. A Hivatal vezetdi szintekre nem tagolt, 6nallé, egységes Hivatalként mikodik és a jegyz6
kdzvetlen vezetése ala tartozé munkatarsakbol all. A Hivatal szervezeti és mikddési
strukturajat a 2. szamua melléklet tartalmazza.

2. A Hivatalt a Polgarmester altal hatarozatlan idére kinevezett jegyz6 vezeti.

3. A jegyzd kinevezése az Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztségvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. tv. X. fejezetében foglalt rendelkezéseknek megfeleléen torténik.
Nyarlérinc kdzség polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki a jegyz6t és

gyakorolja felette a munkaltatéi jogait.

A Hivatal iranyitasa, vezetése
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1. A polgarmester a képvisel6-testilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkérében
eljarva a jegyz6 kdzremiikddésével iranyitja a Hivatalt.

2. A polgarmester, mint a Hivatal iranyitoja, a jegyz6, mint a hivatal vezetdje a hivatal részére
altalanos érvényi utasitast adhat ki.

3. A polgarmester és a jegyz0 szikség szerint tartanak vezetdi értekezletet, ahol a
munkavégzés fébb iranyait hatarozzak meg.

4. A Hivatal koztisztvisel6i és munkatarsai részére a jegyz6 sziikség szerint megbeszélést,
egyéni konzultaciot tart.

5. A Hivatal munkajat kdzvetlenll a jegyz6 szervezi és iranyitja.
Munkaltatéi jogkdrok gyakorlasa

1. A Hivatal koztisztvisel6it a jegyz6 nevezi ki, és gyakorolja a munkaltatéi jogokat a
Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében.

2. A jegyz6 tekintetében az egyéeb munkaltatoi jogokat is a polgarmester gyakorolja.

3. A polgarmester egyetértése szikséges az Aaltala meghatarozott kérben a Hivatal
koztisztviselbje, alkalmazottja, kinevezéséhez és felmentéséhez.

IV. Fejezet
A Hivatal feladatai

1. A Hivatal feladata az o©nkormanyzat muikodésével, valamint az o6nkormanyzat, a
polgarmester és a jegyzd, tovabba a Hivatal Ugyintézéjének hataskoérébe utalt kozigazgatasi
Ugyek doéntésre valo elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

2. A Hivatal tevékenysége a Képvisel6-testulet, annak bizottsagai, a tisztségvisel6k munkaja
eredményességének el6segitésére iranyul, ellatia a jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, valamint el6készit6, szervezd, végrehajtd, ellenérzd, szolgaltatd tevékenységet
folytat.

3. A Hivatal altalanos feladatai kdrében koteles

a) ugyfélfogadasi id6ben az ugyfelek fogadasara,

b) az oOnkormanyzati és allamigazgatasi Ugyek mindenkor hatalyos jogszabalyoknak
megfelel, szakmailag megalapozott, gyors és hatékony intézésére,

c) az iratoknak az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerinti kezelésére.

Koltségvetés és helyi ado igycsoport

1. Pénzugyi szamviteli feladatok:

1. A gazdasagi folyamatok szamviteli régzitését végzi.

2. Gondoskodik a f6kdnyvi és az analitikus kdnyvelés, valamint az egyéb
szamviteli nyilvantartasok egyeztetésérél.

3. Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendbket, a

szamlakibocsatast és vezeti a bevételekhez kapcsolodo analitikus
nyilvantartasokat.
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4. El6késziti a hitel igénybeveételéhez szikséges dokumentaciot, gondoskodik a
hitelszerz6dések megkotésérél, a hitelek és hitelkamatok torlesztésérél és
nyilvantartasarol.

5. Intézi az atmenetileg szabad pénzeszk6zok kamatozo betétre torténd
elhelyezését.

6. Nyilvantartja az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé értékpapirokat, illetve a
vagyoni befektetéseket.

7. Ellatja a Polgarmesteri Hivatalnal keletkezett kotelezettségvallalasok
pénzigyi teljesitését.

8. Ellatja a hazipénztar mikodésével kapcsolatos feladatokat.

9. Megallapitja az éves pénzmaradvanyt, javaslatot tesz a felhasznalasra.

10. Ellatja a munkaltatoi tamogatasokkal kapcsolatos pénzlgyi feladatokat.

11. Ellatjia az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat.

Elkésziti az AFA bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérél, illetve
visszaigénylésérdl.

12. Gondoskodik a hatalyos jogszabalyok alapjan megallapitott segélyek
folyésitasaral.

13. Gondoskodik a palyazatokon nyert tamogatasok lehivasarol, az ezzel
kapcsolatos szamlanyitasi feladatokrol.

14, Ellatja az 6nkormanyzati vagyon értékbeni nyilvantartasat.

15. Gondoskodik a Hivatal koltségvetésének végrehajtasardl sz6lé beszamold és

zarszamadas elkészitéseérdl.
- Ellatia a Hivatalban a személyes adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi,
valamint a kdzérdek(i adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd tevékenységet az adatvédelmi
tisztségvisel6.

2. Koltségvetési feladatok:

16. Testuleti dontésre el6késziti az dOnkormanyzat koltségvetési rendelet-
tervezetét, szervezi a végrehajtas feladatait.

17. Késziti az 6nkormanyzat koéltségvetésének modositasarol szold
el6terjesztéseket.

18. Testuleti, illetve bizottsagi dontésre elékésziti az dnkormanyzat
koltségvetését érintd elbterjesztéseket, gondoskodik a hatarozatok
végrehajtasarol.

19. Vezeti az 6nkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal elGiranyzat
nyilvantartasat.

20. Figyelemmel kiséri az intézmények gazdalkodasanak szabalyszer(iségét a
jovahagyott eldiranyzatok felhasznaldsa vonatkozésaban.

21. Elszamolast készit az allami tamogatasok felhasznalasardl.

22. Végzi az dnkormanyzattal és a Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatos
valamennyi pénzligyi adatszolgaltatast.

23. Végzi a koltségvetés bevételei kdzul az allami hozzajarulas feladatmutatohoz
k6tott normativak alapjan torténd kiszamitasat, azok tovabbitasat a MAK-hoz és a
beszamolo keretében az azokkal valé elszamolast.

24, Megallapitja a Polgarmesteri Hivatal pénzmaradvanyat, javaslatot tesz a
felhasznalasara.

25. Tervezi a Polgarmesteri Hivatal bér- és létszam el6iranyzatat.

26. Gondoskodik a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegl

kifizetések szamfejtésérdl, az ehhez kapcsolodé nyilvantartasok vezetésérél, a
szikséges egyeztetések elvégzésérdl.
27. Végzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
28. Ellatjak a vezet6k napi munkajahoz kapcsolodoé altaluk meghatarozott
feladatokat.
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29. Intézi a megrendeléseket és szamlatigyeket.

30. Biztositja a rendezvényekkel kapcsolatos szolgaltatasi szerz6dések
el6készitését.

31. Ellatja az eszkdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat.

32. Biztositja a Hivatal gépjarmiveinek Gzemeltetését.

33. Gondoskodik a Hivatali tgyintézéshez szikséges nyomtatvanyok
beszerzéseérél.

34. Ellatja a baleset- és munkavédelmi, valamint tlizvédelmi feladatokkal

kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

3. Beruhazasi feladatok:

35. Ellatja az 6nkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos pénzligyi feladatokat.

36. Részt vesz a felhalmozasi célu kiadasok koltségvetési tervezésében.

37. Gondoskodik a fejlesztési célu allami tdmogatas igénybevételével
kapcsolatos teenddkrdl.

38. Elkésziti a beruhazasi statisztikai jelentéseket.

39. Leigényli a lakossagi fejlesztések utani 25 % allami tamogatast a 262/2004.
(IX.23.) Korm. rendelet alapjan.

4. VVagyongazdalkodasi feladatok:

40. Nyilvantartja az dnkormanyzat vagyonat,

41. Figyelemmel kiséri, és intézi az 6nkormanyzati vagyon- és
felelésségbiztositast.

42. Nyilvantartja az 6nkormanyzati vagyonhasznositas soran megkotott
szerzédéseket.

43. Intézi az 6nkormanyzati tamogatas (6 honapon tali) hatralékosok

felszolitasat, kdlcsonszerz6dés felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat az
el nem évilt ugyek és kdvetelések vonatkozasaban.

44, Intézi az egyéb szerz8désekbdl (bérleti dijak, tdmogatasok) keletkezett
hatralékosok felszélitasat. Ellatja a végrehajtasi és birdsagi tgyintézeést, fizetési
meghagyasok kibocsatasat.

45, Feladata a birésagi 6nallé végrehajtdkkal valé kapcsolattartas, letiltas, stb.
ugyekben.

5. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaval kapcsolatos feladatok:

Az adatvédelmi tevékenység iranyitdsa koérében ellatia a jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatalban a személyes adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a
kdzérdekl adatok nyilvanossagaval 6sszefliiggd tevékenységet, mint adatvédelmi tisztvisel®.

6. Humanpolitikai feladatok:

46. Kiallitja és kezeli a kozszolgalati jogviszony és munkaviszony keletkezésével,
modosulasaval, megsziinésével kapcsolatos iratokat, nyilvantartasokat.

47. Ellatja a koztisztviselbi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezé adatszolgaltatas
feladatait

48. Elladtja a vagyonnyilatkozat atvételével kapcsolatos feladatokat

49, Ellatja a koztisztvisel6i, illetve munka jogviszonyhoz fiz6d6 egyes juttatasok
el6készitésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

50. Szervezi a koztisztvisel6k altal kotelezé alap és szakvizsgat.

51. Gondoskodik a kézszolgalati alapnyilvantartas kezelésérél,
adatszolgaltatasarol.

52. El6késziti a szabadsagolasi Utemtervet, nyilvantartja a szabadsagolasokkal

kapcsolatos iratokat.
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7. Helyi adoval kapcsolatos feladatok:

53.

54.
55.

56.

57.
58.
59.

60.
61.

62.

63.

64.

65.
66.
67.
68.
69.
70.

71.
72.

Bekonyveli a szamlakivonaton szerepl6 pénziigyi tételeket, ezekrél
nyilvantartast vezet.

Vezeti a fligg6 bevételeket és ezek kiutalasat, tovabba a konyvelési naplot.

Elkésziti jogszabalyban meghatarozott idészakonként a zarasi 6sszesitét és
tovabbitja a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei Igazgatésagahoz.

Feldolgozza a bankszamlakivonatokat és az elektronikus uton érkezd
adatokat.

El6irja az adok madjara behajtandé kdztartozasokat.

Az adoelblegekrdl fizetési értesitést bocsat ki.

Elvégzi a helyi addkkal kapcsolatos kivetéseket, sziikség esetén helyszini
szemlét tart, ellenbrzést végez.

Elldtja az addkdtelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

Engedélyezésre el6késziti az addtartozas, adopodtiék mérséklését vagy
elengedését, valamint a részletfizetést és a fizetési halasztast, helyszinen
kornyezettanulmanyt készit.

Ellendrzi az egyéni és tarsas vallalkozasokat a helyi adofizetés teljesitése
érdekében, valamint azok megsziinése, felszamolasa és végelszamolasa esetén.

Ellatja a maganszemélyek terméféld bérbeadasabol szarmazo jovedelmének
adoztatasi feladatait.

Az adotartozas beszedése céljabol meginditja és lefolytatja a végrehajtasi
eljarast (inkasszo; letiltas; foglalasi jegyz6konyv).

Torlésre el6késziti a kdztartozast elévilés vagy behajthatatlansag cimeén.

El6késziti az éves koltségvetéshez az addbevételi tervet.

Az ado6zo kérelmére addigazolast allit ki.

Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

Ado- és értékbizonyitvanyt allit ki.

Evente tajékoztatja az adézokat az dSnkormanyzati adéhatdsagnal vezetett
szamlaik allasarol.

Elldtja az adblgyi szamitogépes program helyi felligyeletét.

A Nemzeti Adé- és Vamhivataltdl elektronikus uton érkezd helyi ipariizési
addalanyok tevékenységében bekdvetkezett valtozasok fogadasa, feldolgozasa
az ASP rendszerben.

Igazgatasi és szervezeési ugycsoport

1. Testllet és polgarmester hataskdrébe tartozé ligyek elékészitése:

PwbdE

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztdndijpalyazatok.
Lakascélu igények tdamogatasaval kapcsolatos tgyek.

Onkormanyzati segélyezés kdrébe tartozd dontés eldkészitési feladatok.
Kdztemetés.

2. Hatdsagi igazgatas és allamigazgatasi tgyek:

5.
6.

7.

Altalanos igazgatas.

Anyakdnyvi ugyek: kdzremkodik az anyakdnyvvezetéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Személyi adat- és lakcimnyilvantartas: gondoskodik a jegyz6 hataskorébe utalt
személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasarol; vezeti
a helyi népesség-nyilvantartast, elékésziti az adatszolgaltatast, gondoskodik a
szemelyes adatok védelmérdl, vezeti a jogszabalyok altal meghatarozott
nyilvantartasokat.
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8. Kereskedelmi, vendéglatasi, telepengedélyezési, és szallashely szolgaltatassal
kapcsolatos Ugyek: Uzletek mikodési engedélyének kiadasa, bejelentdlapjanak
nyilvantartasba vétele, nyilvantartasok vezetése.

9. Szocialpolitikai ugyek: gondoskodik a hataskorébe utalt szocialis ellatassal
kapcsolatos feladatokrdl, ellatja a telepllési tamogatasokkal kapcsolatos
feladatokat.

10. Hagyaték: gondoskodik a hagyatéki feladatok ellatasarol.

11. Honvédelem: helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos egyéb feladatok.

12. Kommunalis igazgatas: gondoskodik a kdztisztasaggal kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésérdl.

13. Ugyiratkezelési feladatok.

14. Egészségugyi ellatassal kapcsolatos feladatok.

15. Gyermek- és ifjusagvédelem: ellatja a gyermek és ifjusagvédelemmel
kapcsolatos jegyzdi hataskorbe utalt feladatokat.

16. A jegyz6i hataskdrbe utalt gyamugyi feladatok.

17. A jegyzéi hataskorbe utalt kozmivel6deési tevékenységgel kapcsolatos
feladatok.

18. A jegyzbi hataskorbe utalt nevelési-oktatasi feladatok.

19. Vdlasztas: az orszaggydilési képviselbi, valamint a helyi dnkormanyzati
valasztasok, népszavazasok el6készitésével, megszervezésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok.

20. A terméfoldre vonatkozo elévasarlasi és eléhaszonbérleti jog gyakorlasanak
részletes szabalyairdl szo6l6 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendeletbdl eredé jegyzéi
hataskari feladatok.

21. Kiallitja a hatésagi bizonyitvanyokat.

22. Ellatja a mez6gazdasaggal, novényvédelemmel, allategészséguggyel
kapcsolatos jegyzdi feladatokat.

23. Intézi az allatok védelmével, tartasaval kapcsolatos Ugyeket.

24. Intézi a birtokvitas ugyeket.

25. Kornyezetvédelem: ellatja a polgarmester és jegyz6 kornyezetvédelmi
igazgatasi feladat- és hataskdrét (zaj- és rezgésveédelem, levegétisztasag-
védelem, adatnyilvantartas).

3. Telepllésfejlesztési, telepllésrendezési feladatok:

73. Ellatja a telepllésrendezési terv és helyi épitési szabalyzat (a tovabbiakban:
telepilésrendezési tervek) elkészitéseével, fellilvizsgalataval 6sszefiiggd
feladatokat.

4. Telepulésiizemeltetési feladatok:

74. A kozterlletek: utak, parkok, jardak rendjének biztositasa.
75. Belterileten ellatja kobor ebekkel kapcsolatos feladatokat.
76. Onkormanyzati telekkialakitasi Ugyek rendezése.

5. A koztisztviselSk feladatait részletesen a munkakori leirdsok szabalyozzak. A 3. melléklet
a nevesitett munkakoérokhoz tartozo feladat- és hatéskordket, a hataskor gyakorlasanak
maodjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez tartozo felelésségi szabalyokat a tartalmazza.

6. A munkakoéri leiras a felelésség megallapitasara is alkalmas modon tartalmazza tdbbek
kdzott: a munkavégzés helyét, a munkakdrben ellatandé feladatot, a tevékenységi kort, a
munkakort betdlték ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkakoérre vonatkozé sajatos
eléirasokat, a helyettesitési rendet. A munkakari leirast a kinevezési okmanyhoz csatolni
kell.

7. A Hivatal koztisztvisel8i munkakéri leirasat a jegyz6 hatarozza meg.
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8. A jegyz6t tavollétében a Gazdalkodasi referens helyettesiti.
V. Fejezet
A Hivatal miikodésének altalanos szabalyai

Munkarend, munkaidé beosztas
1. A Polgarmesteri Hivatal heti munkaideje 40 6ra. A munkaid6 megszakitasaval a
koztisztvisel6 szamara a munkaiddén belil naponta 30 perc munkakoézi szlinetet kell
biztositani.
2. A Hivatal munkarendie:

hétfé: 7.30 — 16.00 oraig,
kedd: 7.30 - 16.00 o6raig,

szerda: 7.30 — 16.00 oraig,
csutortok: 7.30 — 16.00 draig,
péntek: 7.30 — 13.30 draig,

mely magaba foglalja a munkakozi szlineteket is.

3. A Hivatal Ugyfélfogadasi rendje:
hétf6: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 oraig,
kedd: nincs ugyfélfogadas,

szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 ¢raig,
csutortok: 8.00-12.00,
péntek: 8.00-12.00 ¢raig.

4. A polgarmester és a jegyz6 Ugyfélfogadasa megegyezik a Hivataléval.
5. Anyakonyvi tigyekben munkanapokon egész napos az ugyfélfogadas.

6. A pénztar nyitvatartasi rendje:
hétfé: 8.00 — 12.00 ¢6raig, 13.00 — 15.00,

kedd: -

szerda: 8.00 — 12.00 6raig, 13.00 — 15.00,
csutortok: 8.00 — 12.00 ¢raig,

péntek: 8.00 — 12.00 o¢raig,

7. A képvisel6-testllet és bizottsagai tagjait ugyfélfogadasi idén kivil is soron kivul kell
fogadni.

A polgarmesteri Hivatal iratkezelése
1. Az dnkormanyzat iratkezeléssel kapcsolatos feladatait is a Polgarmesteri Hivatal latja el.

2. A Hivatal iratkezelése e szabalyzat rendelkezései és a hatalyos jogszabalyok alapjan a
jegyzd éltal kiadott ,Iratkezelési Szabalyzat” szerint torténik.

3. Az iratnyilvantartas (iktatas) kozponti iratkezelési rendszerben, elektronikus uton torténik.

4. Az iratok nyilvantartasara (iktatasara) alszamokra tagolédd, évenként Ujrakezdddé
sorszamozasu nyilvantartasi rendszert kell alkalmazni.

5. Az iratkezelés felligyeletét a jegyz6 latja el, aki
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- felelés azért, hogy a biztonsagos iratkezelés személyi, dologi feltételei és eszkdzei
rendelkezésre alljanak,

- évente ellendrzi az iratkezelési szabalyzat betartasat, intézkedik a

szabalytalansagok megsziintetésérél,

- szlikség esetén javaslatot tesz az Iratkezelési Szabalyzat, illetve

- az illetékes kozlevéltarral egyetértésben - az Irattari terv médositasara,

6. Az iratkezelés megvaltoztatasara, médositasara csak a kdvetkezé naptari év kezdetétél
kerulhet sor.

7. Az Ugyiratok iktatasat, kezelését és irattarazasat az igykezel6 végzi.
8. Az Ugyintéz6 az Ugyet az ugyintézési hataridén belll koteles elintézni.

9. A Hivatal kodztisztvisel6i tevékenységik soran egyuttmikodésre kotelezettek. A
feladatkorikbe tartozd, de mas Ugyintéz6 feladatat is érinté Ugyekben az érdekelt
koztisztvisel6k egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért az a koztisztvisels felelds,
akinek az Ggyben az elsé intézkedés megtétele feladatkorébe tartozik.

A Hivatalhoz érkez6 kildemények atvétele, szignalasa, iktatasa

1. A Hivatal cimére postan érkez6 kildeményeket a megbizassal rendelkezé hivatalsegéd
veszi at és atadja a polgarmesternek, tavollétében a jegyzdnek.

- A Hivatal részére elektronikus uton (e-mailben) érkezett leveleket az iktatast végzo,
valamint a cimre érkezetteket az illetékes ugyintézd koteles folyamatosan figyelemmel
kisérni, minden munkanapon kinyomtatni és a jegyz6 részére atadni. Surgds, vagy rovid
hataridére elintézendd leveleket a fenti rend szerint azonnal tovabbitani kell. Ezt kdvetden,
ezen kildemények utja azonos a postan érkezett kiildeményekével.

- A kuldeményeket az iktatasi feladatot ellaté Ugykezeld érkezteti elektronikus uton.

- Az ugyfél altal széban el6terjesztett kérelmekrdl készilt jegyzékonyveket az iktatd
részére haladéktalanul le kell adni, azokat az iktatast végz6 ugyintézd legkés6bb masnap
reggel szignalasra a jegyz6nek koteles atadni.

- Az érkezett kildeményeket a jegyzd szignalja.

2. Az iratkezelbnek az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdvetdé munkanapon
be kell iktatni. Valamennyi klls6 szervt6l érkezett iratot, tovabba a sajat kezdeményezésre
indul6 ugyek alapiratat be kell iktatni, a kovetkezd kivételekkel:

Nem kell beiktatni:
- kulénbdzb prospektusokat, ajanlasokat,
- gazdasagi tarsasagok altal szervezett tovabbképzésre szbéld6 meghivasokat,
ajanlasokat,
- megrendelésre nem kerul6 szakkonyv-ajanlatokat.

3. Irattarba csak elintézett, vagy hataridébe helyezett irat kertlhet, amiért az Ugyintéz6
tartozik felelésséggel.

4. Az iratok a targyévben, illetve az azt megeléz6 évben a kézi irattarban kerllnek
elhelyezésre, ezt kovetben Orzésik a kozponti irattarban torténik. Az iratok folyamatos
irattarozasaért az iktatast végz6 ugykezeld felelSs. Elintézett, véglegesen irattarba helyezett
iratot az irattarbdl kiemelni csak az atvétel igazolasat tartalmazo Ugyiratpotld egyideji
elhelyezésével lehet.
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5. Az Ugyiratok irattarozasat, selejtezését a vonatkozd szabalyok szerint kell elvégezni.
Kiadmanyozas rendje
1. A Hivatalban a kiadmanyozasi rend a kdvetkezd:

1.1. A Hivatalban a kiadmanyozas jogat a mindenkor hatalyos jogszabalyok keretei k6zott a
jegyzé, illetéleg a hataskor cimzettje gyakorolja. Kiadmanyozasi joggal mind a polgarmester,
mind a jegyz6 — a feladat- és hataskorét érint6é Ggyekben — koztisztviselbt felruhazhat.

1.2. A kiadmanyokon minden esetben fel kell tintetni az adott tgyben eljaré ugyintézét.

1.3. Az alairt iratok postazasarol valamennyi koztisztvisel6 maga gondoskodik. A postakonyv
Osszeallitasa az Ugykezeld feladata, a postara torténd elvitele és a beérkez6 napi posta
elhozatala a hivatalsegéd munkakérébe tartozik.

Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jaré munkakdrok

Vagyonnyilatkozati-tételi kotelezettségekkel jar6 munkakoroket az SZMSZ 4. szamu
fuggeléke tartalmazza.

Kotelezettségvallalas és utalvanyozasi jogok gyakorlasa

Kotelezettségvallalas és utalvanyozas, ellenjegyzési jog gyakorlasanak rendjét és részletes
szabalyait kulon szabalyzat tartalmazza.

VI. Fejezet
Egyéb rendelkezések
Bélyegzd nyilvantartasa, a bélyegz6k hasznalata

1. A Hivatal a hasznalatban 1évé bélyegzdkrdl nyilvantartast vezet.

2. A hasznalatra kiadott bélyegz6krél az erre munkakori leirasaban kijeldlt koztisztviseld
nyilvantartast vezet.

3. A nyilvantarté a hasznalatra kiadott bélyegz6k meglétét évenként ellendrizni kdteles.

4. A bélyegzét kezeld koztisztviseld anyagi, fegyelmi és blntetéjogi felelésséggel tartozik a
bélyegzd jogszerl hasznalataért. Ha a koztisztviseld a rabizott bélyegz6t elveszti, errél a
jegyzének irasban koteles jelentést tenni. A jegyz6 koteles az elvesztés korulményeit és a
dolgozo felelésségét megvizsgalni. A jegyzd a feleldsség megallapitasatdl fliggetlendl a
bélyegz6 megsemmisitési eljarasat lefolytatja.

5. Az elhasznalddott, megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegz6t a nyilvantartonak
vissza kell adni, aki ezt a nyilvantartasban rogziti.

Kikuldetés, gépkocsi hasznalat.

1. A kikUldetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a
jegyz6, a jegyz6 tekintetében a polgarmester gyakorolja. A hivatalos kiklldetést teljesitd
dolgozo koltsegtéritésere az érvényben lévé szabalyok az iranyadok.

2. A Hivatal kezelésében, hasznalataban 1évd gépjarmi hasznalatarél a Gépjarmi
uzemeltetési szabalyzat rendelkezik.

Szabadsag igénybevételének rendje
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1. Szabadsag engedélyezése: dolgozok szabadsagat a jegyz6 engedélyezi.
2. A szabadsagot a Hivatal mikoddképességének figyelembevételével kell kiadni.

3. A szabadsag nyilvantartasaval megbizott dolgozé minden év februar 28-ig koteles
elkésziteni az éves szabadsagolasi tervet és azt a jegyzének atadni.

4. A Hivatal dolgoz6i a szabadsaguk idején a munkakori leirasukban leirtak szerint
helyettesitik egymast.

VIl. Fejezet
A Hivatal gazdalkodasanak a rendje

1. A Hivatal gazdalkodasaval, ezen bellil kiemelten a Kkoltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, az 6nkormanyzat kezelésében lévé vagyon hasznositasaval dsszefliggd
feladatok, hataskdrok szabalyozasa — a jogszabdlyok és a fenntartd rendelkezéseinek
figyelembevétel — a jegyz6 feladata.

2. A Hivatal miikddési rendjét képezb belsd szabalyzatok elkészitéséért a jegyzé felelds.

3. A belsé ellendr a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 15. §. (7) bekezdése a.) pontjara
figyelemmel az Onkormanyzatnal, a Hivatalnal és az intézményeknél a belsé ellenérzést
polgari-jogi szerz6dés keretében latja el, feladatait a Korm rend 15. §.(2) bekezdése alapjan
Vegzi.

VIIl. Fejezet
Belsd Kontrollrendszer

1. A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a
koltségvetési szerv megvalositsa a kovetkezd f6 célokat:

1. akoltségvetési szerv a miikddése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket
szabalyszerlen, valamint a meghatarozott kdvetelményekkel 6sszhangban
hajtsa végre,

teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket és

megvédije a szervezet eréforrasait a veszteségekrdl (karoktdl) és a nem
rendeltetésszer(i hasznalattdl,

2. A belsé kontrollrendszernek biztositani kell, hogy

a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, és a meghatarozott kovetelményekkel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség),

az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne kertljén sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési
szerv mikodésével kapcsolatosan, és

a belsé kontrollrendszer harmonizaciojara és 6sszehangolasara vonatkozo
jogszabalyok végrehaijtasra keriljenek a modszertani utmutatok figyelembe
vételével.
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3. A Kkoltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység
részeként biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzést az
alabbiak vonatkozasaban:

= apénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése,

* apénzugyi kihatasu dontések, célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontl megalapozottsaga,

= akoltségvetési gazdalkodas soran az el6zetes és utdlagos pénzigyi ellendrzés,
a penzugyi dontések szabalyszerliség és szabalyozottsag szempontjabdl térténd
jévahagyasa,
» agazdasagi események elszamolasa, kontrollja.
IX. FEJEZET
Zaré rendelkezések
1. Ez a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2022. februar 1. napjan |ép hatalyba.
2. Egyidejlileg a 80/2019. (111.28.) Kt. hatarozataval elfogadott SZMSZ hatalyat veszti.
Zaradék: Ezen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat
Képvisel6-testilete a ....... [2022.( .) Kt. hatarozataval jovahagyta.

1. szamu melléklet

Alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerint megjelolése

| 841105 | Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége |

011130 Onkorméanyzatok és o©nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

066020 Varos-kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése

082091 Kézmivel8dés — kdzbsségi és tarsadalmi részvét fejlesztése

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

2. szamu melléklet

Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal
szervezeti strukturaja

Polgarmester
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|
/Jng/zé\
Igazgﬁiés szervezesi Kéltségv>te\si és helyi ado

ugycsoport (vezetd nélkal) ugycsoport (vezetd nélkal)

3. szamu melléklet

A munkakorok létszam szerinti tagozédasa

Koztisztviselo:

jegyz6 116
igazgatas I. 116
igazgatas Il. 116
gazdalkodas I. - Gazdasagi referens 116
gazdalkodas Il. - 116
gazdalkodas . 16
gazdalkodas IV. 116
adougyi 116
Ugykezel6, adminisztrator 116
Hivatal segéd 116
Karbantarto 2f6
Gondnok takarito 16

Gazdalkodas l. - Gazdasagi referens

Feladata az ligycsoport szakmai feladatainak operativ 6sszefogasa:

Szabalyzatokkal kapcsolatban:

Feladata az SZMSZ, Szamviteli politika és mellékletei (Bizonylati Szabalyzat,
Bizonylati Album, Hazipénztari szabalyzat, Bankszamla szabalyzat, Selejtezési
szabalyzat, Leltarozasi Szabalyzat, Utalvanyozasi szabalyzat, Ertékelési szabalyzat,
Onkoltség szabalyzat, Analitikus nyilvantartasok), Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
ugyrendje alkalmazasa, munkatarsakkal valé betartatasa, valamint a pénzigyi
szabalyzatok folyamatos karbantartasa tervezeti szinten.

Feladata jegyzd iranyitasaval a pénzugyi fegyelem betartasanak figyelemmel
kisérése, a pénzugyi kotelezettségek teljesitéséhez és pénzugyi kovetelések
érvényesitéséhez szlikséges gazdalkodasi és pénzigyi intézkedés-tervezetek
megtétele.

ASP rendszerben a pénzkezelési szabalyzat alapjan a hazipénztar-kezeldk

megbizésanak és felel6sségvallalasi nyilatkozatainak kivétele és 6rzése, a
szabalyzat koéltségvetési munkatarsaknak valé atadasa és ennek dokumentalasa.

A koltségvetés kialakitasaval, beszamoléval kapcsolatban (Onkormanyzat és
Polgarmesteri Hivatal):
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A jegyz6 iranyitasaval 0sszeallitja a koltségvetési tervet, azon belul a
kormanyzati funkciok koltségvetését, ellatja az ezzel kapcsolatos koordinaciés
feladatokat, bekéri az iskolatarsulastél a koltségvetési évre vonatkozo igényeket, az
elfogadott koltségvetést, illetve modosulasat kiadja az érintettek részére.

Elkésziti az elfogadott kdltségvetés elbiranyzatainak médositasara iranyuld
el6terjesztéseket.

Osszedllitia a kéltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolokat.

A MAK, NAV, Statisztikai Hivatal igényei szerint informacidkat szolgaltat.

A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatban:

A koltségvetési szerv szamvitelének 6sszefogasa, az analitikus nyilvantartasok,
fékonyvi kdnyvelés naprakészségének, a konyvvitelben a zarlati feladatok
hataridében torténd elvégzésének biztositasa.

Osszefogja a konyvelési feladatokat, ellatja a kontirozasi feladatokat a banki
forgalom, lakasalap lekdtott betét tertiletén.

ASP rendszer keretében havonta informaciét ad a koéltségvetés idéaranyos
végrehajtasarol az érintettek, valamint a vezetés részére, a hatékony gazdalkodas
elésegitésére elemzéseket készit és javaslatokat dolgoz ki, a tervezett koltségvetési
bevételek id6aranyos teljesitésének elmaradasa esetén jelzés és intézkedési javaslat
a vezetés részére.

A selejtezési és leltarozasi feladatok felligyelete.

Normativ allami hozzajarulasokkal kapcsolatban a tényleges mutatészamok
begyljtése, ellendrzése.

Ertékpapirok egyedi nyilvantartasa.

Ellatja az altalanos forgalmi ad6zassal kapcsolatos bevallasi, elszamolasi
feladatokat, felel6s a befizetések teljesitéséért.

Beruhazasi statisztikai jelentés elkészitése.

Onkormanyzat szamlajarél pénzintézeten keresztil torténd kifizetések
ugyfélterminalon valo utalasa.

ASP rendszerben a pénzkezelési szabalyzat alapjan:

A hazipénztar ellenéri feladatainak ellatasa.

Felelés a szabalyszer(i pénztarzarlatokért és pénztaratadasokért.
A téritési dijak beszedésének, nyilvantartasanak ellen6rzése.

A kotelezettségvallalasok, alkalmazasi okiratok ellenjegyzése.

Nagyertéki targyi eszkdzok nyilvantartasa.

Gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos feladatok:

Menetlevél érvényesitése.

Feladata fentieken kivil a munkaterileten dolgozok helyettesitése, Gazdalkodas II. és
Gazdalkodas Ill. munkakdroket.

A jegyz6t tavollétében helyettesiti.
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Gazdalkodas Il.
Feladata:

Az SZMSZ, Szamviteli politika és mellékletei (Bizonylati Szabalyzat, Bizonylati Album,
Hazipénztari szabalyzat, Bankszamla szabalyzat, Selejtezési szabalyzat, Leltarozasi
Szabalyzat, Utalvanyozasi szabdlyzat, Ertékelési szabalyzat, Onkdltség szabalyzat,
Analitikus nyilvantartasok), Polgarmesteri Hivatal gazdasagi Ugyrendje alkalmazasa,
valamint a pénzlgyi szabalyzatok folyamatos karbantartasa tervezeti szinten.

A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatban:

Leltarozasi Utemterv id6szakainak egyeztetése az intézményekkel, leltar-felvételezék
kijelOltetése, egyidejlleg selejtezési jelentésre valo felhivas kiadasa, utemterv
tervezetének dsszeallitasa leltarozasi jegyzdkodnyv elkészitése,

+ Leltarozasi Utemterv szerint selejtezési és leltarozasi feladatok elvégzése,
jegyz6koényvek elkészitése, leltarozas kiértékelésének elbkészitése, leltari
bizonylatok gyUjtése, érzése, irattarba vald helyezése,

» Figyelemmel kiséri a viz, energiafogyasztas és telefonhasznalat koltségeit, a
kiugréan magas fogyasztas esetén megteszi a sziikséges intézkedést,

 Onkormanyzati ingatlankataszter vezetése, karbantartasa,
+ Ellatja a kontirozasi feladatokat a pénztari forgalom teriletén,
+ Ellatja a kontirozasi feladatokat a banki forgalom tertletén,

« Onkormanyzati vagyon és gépjarmiivek felelsségbiztositasaval és egészségigyi
dolgozok szakmai felelésségbiztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

. A bérgazdalkodasi feladatokon belll elkésziti az érintett munkavallalok
munkaviszonyaval stb. kapcsolatos okiratokat,

. A kézhasznu foglalkoztatassal kapcsolatos igényeknek a felmérése, munkajogi
okiratok kiallitasa munkatligyi kdzponttal havi, illetve negyedéves elszamolas, MAK
felé szlkséges adatszolgaltatasokat, valtozas-jelentéseket (szabadsag, tappénz,
jutalom, megbizasi dijak, egyéb bérjellegl kifizetések),

. Személyi nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

o Kdztisztviseldi allomany személyi nyilvantartadsanak és folyamatos
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa (2011. évi CXCIX. tv.),

. Ellatja a kontirozasi feladatokat a pénztari forgalom teriletén,

. -KIRA” szamitégepes program alkalmazasa,

. Az ASP program hasznalataval ellatja a konyvelési feladatokat.

. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa korében ellatja a jegyzd megbizasa

alapjan a Hivatalban a személyes adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi,
valamint a kdzérdekl adatok nyilvanossagaval 6sszefliggé tevékenységet, mint
adatvédelmi tisztviseld.

Feladata fentieken kivil a munkaterileten dolgozok helyettesitése, Gazdalkodas I-es,
Gazdalkodas lll-as, és Gazdalkodas IV-es és az Adéugyi kollégat.

Gazdalkodas lll.
Feladata:
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A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatban:

. Kincskeresé Ovoda és Bolcséde leltarozasi litemterv szerint selejtezési és
leltarozasi feladatokban kdzremiikddés, jegyz6kdnyvek elkészitése, leltarozas
kiértékelésének el6készitése, leltari bizonylatok gyljtése, 6rzése, irattarba valé
helyezése,

o Kincskeresé Ovoda és Bélcséde a hazipénztari pénzforgalom tekintetében - a
tamogatasok, segélyek kivételével - a "megrendeléi”, feladatok intézese, illetve az
analitikai nyilvantartas biztositasa, majd a kifizetést kdvetéen a bizonylatok kényvelés
részére vald atadasa.

. Kincskeresé Ovoda és Bolcséde kimend, beérkezd szamlainak rogzitése
konyvelése ASP rendszerben.

A készpénzkezelési szabalyzat alapjan Kincskeresé Ovoda és Bolcséde:

° ASP rendszerben teljes anyagi felel6sséggel ellatja a hazipénztarosi
munkakoérbél adodo feladatokat (ennek keretében irasbeli felelésségvallalasi
nyilatkozat ellenében a pénzkezeléssel megbizott alkalmazottakkal tarthat pénzigyi
elszamolasi kapcsolatot).

. Felel a szabalyszer( készpénzszallitasért, szilkség esetén vezet6i intézkedést
kér.
o Felel6s a hazipénztarbol vald szabalyszerl kifizetésekért, a bizonylatok
kitoltésének szabalyszerliségéert.
. Ellendrzi és kifizeti az érintett munkavallalok koltség-elszamolasait.
. Felelés az elszamolasra kiadott készpénz elszamolasanak szabalyszerliségéért

és hataridében val6 elszamoltatasaért. Felel6s a pénztarjelentés szabalyszeri
vezetéséért és a szabalyszerl pénztarzarlat készitéséért.

. Kisértékl targyi eszk6zok nyilvantartasa, szamitégépen torténd vezetése.

ASP rendszerben a szamlarend szerinti analitikus nyilvantartasok:

. Pénztarjelentés vezetése,

o Elélegek (ellatmany) nyilvantartasa,

o Hazipénztaros sorrendben masodik helyettesitdje.
Egyéb feladatok:

ASP rendszerben a szamlarend szerinti analitikus nyilvantartasok:
. Szallitok analitikus nyilvantartasa,

Feladata fentieken kivil a munkaterileten dolgozok helyettesitése, Gazdalkodas IV-es és
Gazdalkodas II-6t.

Gazdalkodas IV.
Feladata:

A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatban:
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Leltarozasi Utemterv szerint selejtezési és leltarozasi feladatok elvégzése,
jegyz6koényvek elkészitése, leltarozas kiértékelésének elbkészitése, leltari
bizonylatok gyl(ijtése, 6rzése, irattarba vald helyezése,

A hazipénztari pénzforgalom tekintetében - a tdmogatasok, segélyek kivételével
- a "megrendeléi”, feladatok intézése, illetve az analitikai nyilvantartas
biztositasa, majd a kifizetést kovetéen a bizonylatok kdnyvelés részére valo
atadasa.

Gépjarmi menetlevél kiadasa, gépkocsivezetd Uzemanyagnorma szerinti
elszamoltatasa.

Dolgozok eseti gépkocsi-elszamolasai.
Biztositja a hivatal irodaszer és nyomtatvany sziikségletének ellatasat.

Etkezési dijak beszedése.

A készpénzkezelési szabalyzat alapjan (Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal):

ASP rendszerben teljes anyagi felel6sséggel ellatja a hazipénztarosi
munkakdrbél adodo feladatokat (ennek keretében irasbeli felelésségvallalasi
nyilatkozat ellenében a pénzkezeléssel megbizott alkalmazottakkal tarthat
pénzligyi elszamolasi kapcsolatot).

Felel a szabalyszer( készpénzszallitasert, szilkség esetén vezet6i intézkedést
kér.

Felel6s a hazipénztarbdl vald szabalyszerl kifizetésekért, a bizonylatok
kitoltésének szabalyszeriiségeert.

Ellatja a bérkifizetéssel kapcsolatos feladatokat, amikor a bér és bérjellegl
kifizetések a pénztaron keresztll térténnek.

Ellendrzi és kifizeti az érintett munkavallalok koltség-elszamolasait.

Felels az elszamolasra kiadott készpénz elszamolasanak szabalyszeriiségeert
és hataridében val6 elszamoltatasaert. Felel6s a pénztarjelentés szabalyszeri
vezetéséért és a szabalyszer(i pénztarzarlat készitéséért.

Nyilvantartast vezet a pénztarkulcs hasznalatardl, illetve 6rzésérdl.
Kisértékl targyi eszk6zok nyilvantartasa, szamitégépen torténd vezetése.

Vezeti az onkormanyzati tulajdonban 1év6 lakasok, bérleti dijanak,
féldhaszonbérletek nyilvantartasat, kozmu befizetéseket, Intézkedik a targyhét
kovetd 10-ig az elmaradt hatralékok behajtasardl,

Az elsé lakashoz jutok visszatéritend6 kolcsonének és dolgozok
lakaskolcsoneinek személyenkeénti nyilvantartasa,

Gépjarmii uizemeltetésével kapcsolatos feladatok:

Menetlevél érvényesitése.

Egyéb feladatok:

Munkaruha és személyi hasznalatra kiadott eszk6zdk névre-sz6lo
nyilvantartasa.

Kdzuzemi szolgaltatasok meghibasodasaival kapcsolatos bejelentések
tovabbitasa a szolgaltatok felé.
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o Alairasi jog bérleti szerz6dések (Mivel6dési Haz bérbeadasaval kapcsolatos)
megkotésénél.

¢ Figyelemmel kiséri a viz, energiafogyasztas és telefonhasznalat kéltségeit, a
kiugroan magas fogyasztas esetén megteszi a szukséges intézkedést.

e Onkormanyzati vagyon és gépjarmiivek felelésségbiztositasaval és
egészségugyi dolgozok szakmai felelésségbiztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Bélyegz6k nyilvantartasba vétele és kiadasa.

Hivatali bejarati ajto kulcsainak nyilvantartasa.

ASP rendszerben a szamlarend szerinti analitikus nyilvantartasok:

o Pénztarjelentés vezetése.
o Elblegek (ellatmany) nyilvantartasa.
o Vevdk analitikus nyilvantartasa.

e Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa, kiadasa, visszavételezése.

Feladata fentieken kivlil a munkateruleten dolgozok helyettesitése, Gazdalkodas Il

Adougy
Feladatai:

Szervezi, iranyitja és végzi valamennyi helyi adonem nyilvantartasaval,
kivetésével és beszedésével kapcsolatos I. foku adohatésagi feladatokat.

Ellatja az addék és adok médjara behajtandd kéztartozasok befizetésének
kényvelését, intézkedik azok elutalasardél, az adéonemek feldolgozasat az ASP
szamitégépes program keretében. Ellatja a nyitasi, zarasi feladatokat, MAK felé valé
jelentési kotelezettségeket.

Ado6- és értékbizonyitvany, addigazolas kiadasa.
Szikség esetén helyszini adoellenbrzéseket végez.

Felel6s a személyes adatok drzéséért és védelméert, a szamitdégépben tarolt
adatok rendszeres biztonsagi mentéséért. Tavolléte esetén gondoskodik az adatbazis
biztonsagos tarolasarél.

Addbevételek vonatkozasaban kdzéptavu és éves szamitasokat végez és
bevételi javaslatot készit a koltségvetési tervezéshez.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jovahagyott adoterv teljesllését, szikség
esetén intézkedéstervezetet készit.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a helyi adérendeletek jogszabalyoknak torténé
megfelelését, szikség esetén javaslatot tesz a jegyzdnek a rendeletek modositasara.

Adofizetési kdtelezettség hatariddre torténd teljesitése érdekében hatarozatot és
fizetési felhivast kild ki az adéalanyoknak.

Megkereseés alapjan kdztartozasok behajtasa adok maodjara.
Hatralékosok nyilvantartasa alapjan az adétartozasok behajtasa.

Rendszeresen részt vesz a munkakoérével kapcsolatosan szervezett szakmai
tovabbképzéseken.
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o Felel6és az addészamla forgalma tekintetében az ,érvényesitési feladatok”
szabalyszer( ellatasaért. (Az ,utalas” elektronikus hitelesitéssel kiilén szabalyzat
alapjan Ugyfélterminalon keresztil térténik) a gazdalkodasi csoportnal.

o Feladata fentieken kivll mindazon feladatok teljesitése.

¢ A Nemzeti Ad6- és Vamhivataltol elektronikus uton érkezd helyi ipariizési addalanyok
tevékenységében bekdvetkezett valtozasok fogadasa, feldolgozasa az ASP
rendszerben.

Igazgatas I.
Feladata:

Szocialis és gyamiigyi feladatok:

° Gyermekvédelmi kedvezmény és rendkivili gyermekvédelmi
tamogatasi Ugyek intézése (1997. évi XXXI. tv és helyi rendelet),

. Jegyz6i hataskoérbe tartozé gyamugyi feladatok ellatasa,

° Elsé lakas-tamogatasi ugyek intézése, megallapodasok

megkotésének elékészitése (12/2001. (1.31.) Korm. rend.

Egyéb igazgatasi feladatok:

° Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladat- és hataskorok ellatasa
(2010. évi XXXVIII. tv.),

. Terméfoldek és tanyak vételi ajanlataival kapcsolatos Ggyintézés
(474/2013 (XI1.12.) Korm. rend.),

. Kereskedelmi tevékenység bejelentésével és az Uzletek mikodési

engedélyezésével kapcsolatos feladatok ellatasa (210/2009. (1X.29.) Korm. rend.),
Uzletek mikodésének ellenérzése (2005. évi CLXIV. tv.),

o Telepengedélyezési eljaras (57/2013. (11.27.) Korm.rend.)

o Birtokvédelmi tgyek intézése (17/2015. (11.16.) Korm. rend.),

o Egyéb karositdk elleni védekezés belterlleten, és a parlagfl
visszaszoritasa, kdzérdekl védekezés intézése (2008. évi XLVI. tv.)

o Levegétisztasag védelmi feladatok és hataskorok intézése (306/2010.
(XI11.23.) Korm. rend.)

. Engedély nélkili hulladékgazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

feladatok ellatasa (2012. évi CLXXXV. tv.), Hulladékgazdalkodasi birsag kiszabasa
(271/2001. (X11.21.) Korm. rend.),

. Vadkar megallapitasara iranyulo eljarasban intézi a szakért6
kirendelését, az érdekeltek kdzotti egyezséget, vagy annak elmaradasat
jegyz6kodnyvezi. (1996. évi LV. tv. és vhr-e),

. Allatvédelmi feladatok ellatasa, veszélyes allatok nyilvantartasa
(383/2016. (XI1.02.) Korm. rend.), allatvédelmi birsag kiszabasa (244/1998. (XII. 31.),
ebdsszeiras 1998. évi XXVIII. tv.),

o Feladata fentieken kivil a munkaterileten dolgozé helyettesitése,
Igazgatas Il. munkakort.

Igazgatas |l.
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Feladata:

Szocialis tamogatasok:

° Rendkivili teleplilési tamogatas, rendszeres telepilési tamogatasi
ugyek intézése,
. Személyes gondoskodast nyujto szocialis ellatasok intézése (1993.

évi lll. tv., 7/2014. (1X.3.) Onk. rend.).
Népszavazas, valasztas:
. Osszedllitia a valasztok nyilvantartasat, ellatja a valtozasok
atvezetésével, értesitdk kikildésével, kifogasok intézésével, igazolasok kiadasaval

kapcsolatos feladatokat (2013. évi XXVI. tv. 17/2013. (VII.17.) KIM rendelet).

Egyéb igazgatasi feladatok:

o Ellatja polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat és hataskoroket (1992. évi LXVI. tv., 146/1993. (X.26.) Korm.
rend.),

° Kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatok ellatasa (345/2014.

(XI1.23.) Korm. rend),

. Ellatja a talalt dolgokkal kapcsolatos feladat- és hataskoroket, (2013.

évi V. tv. (Ptk.)

. Bejelentési kotelezettség ala esd allatallomany nyilvantartasa.

Mezégazdasagi igazgatasi feladatok:

. Méhészek és méhvandoroltatassal kapcsolatos nyilvantartas
vezetése, méhészek értesitése méhekre veszélyes névényvédelmi tevékenység
esetén (70/2003. (VI.27.) FVM r.).

Statisztikai jelentések elkészitése.

Feladata fentieken kivll a munkateruleten dolgozo helyettesitése, Igazgatas |. munkakart.

4. melléklet
Vagyonnyilatkozati tételre kotelezettek kore és gyakorisaga

A Polgarmesteri Hivatal dolgozdi kozul az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz0l6 2007. évi CLII. térvény (tovabbiakban: Torvény) szabalyai alapjan vagyonnyilatkozat-
tételi kdtelezettséggel jaré munkakorok:

A Torvény 3. § (1) bekezdés c) pontja alapjan kétévenként:

- jegyz0

- gazdalkodas |. - Gazdasagi referens
- gazdalkodas II.

- gazdalkodas llI.

- gazdalkodas IV.

- igazgatas I.

- igazgatas Il
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- addugyi ugyintézé

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelés személy: Gazdalkodas lll. tgyintéz6.

*k%k

8.) Palyazat benyujtasa a Miivelédési Haz fiitéskorszeriisitésére és klima
berendezés felszerelésére

Pénzvalté Istvan polgarmester: A LEADER Helyi akciécsoport meghatarozott
kedvezményezetti kor tdmogatasara a helyi fejlesztések tamogatasa cimmel VP6-
19.2.1-44-10-21 kédszammal palyazati felhivast tett kozzé. Ennek keretében a
Mivel6dési haz flitéskorszerisitésére és klima berendezés felszerelésére adnank be
palyazatot.

A palyazat kedvez6 elbiralasa esetén 6.000.000,- Ft vissza nem téritendd
tamogatasra van lehetéség. A telepulési dnkormanyzat esetében az elszamolhaté
koltség 95 %-a, a fennmaradé 5 %-ot dner6ként kell biztositani. A maximalisan
igényelhet6 tamogatassal szamolva 315.789,- Ft oOner6t kell biztositani az
onkormanyzatnak.

A kérdést a pénzlgyi bizottsag is megtargyalta.
Tari Istvan bizottsag elnoke: A pénzigyi bizottsag javasolta a palyazat benyujtasat.

Pénzvalté Istvan polgarmester: Javasolja a képvisel6-testuletnek, hogy LEADER
Helyi akciécsoport meghatarozott kedvezményezetti kor tamogatasara a helyi
fejlesztések tamogatasa cimli VP6-19.2.1-44-10-21 koédszamu palyazati felhivasra
palyazatot nyujtson be. Javasolja, hogy a palyazat keretében a nyarlérinci 455 hrsz-u
Mivelddési Haz - Nyarlérinc, Dozsa Gy. u. 9. - ingatlan fltéskorszerisitését és klima
berendezés felszerelését valdsitsa meg. A vissza nem téritend§ tamogatas
maximalis 0sszege: 6.000.000,- Ft. A tamogatas mértéke telepllési dnkormanyzat
esetén az elszamolhaté koltség 95 %-a. Javasolja, hogy a képvisel6-testilet a
beruhazashoz szukséges 5 %-ot, azaz 315.789,- Ft dner6t biztositson, amely a
2022. évi koltségvetésbe betervezésre keruljon. Felel6s: Pénzvaltd Istvan
polgarmester.

Nyarlérinc Kézség képviselo-testiilete 6 (hat) igen szavazattal, egyhangulag,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozta:

Nyarlérinc Kézséqi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

9/2022. (1.20.) hatarozata

Palyazat benyujtasa a Mlvel6dési Haz fatéskorszerUsitésére és klima berendezés
felszerelésére

HATAROZAT

Nyarlérinc Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a LEADER
Helyi  akciécsoport  meghatarozott  kedvezményezetti kor
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tamogatasara helyi fejlesztések tdmogatasa ciml VP6-19.2.1-44-10-
21 kddszamu palyazati felhivasra palyazatot nyujt be.

A képvisel6-testilet palyazat keretében a nyarlérinci 455 hrsz-u

Mivel6édési Haz - Nyarlérinc, Dézsa Gy. u. 9. - ingatlan
fltéskorszerilsitését és klima berendezés felszerelését valdsitja
meg.

A vissza nem téritendé tamogatas maximalis 6sszege: 6.000.000,-
Ft. A tamogatas mértéke telepulési onkormanyzat esetén az
elszamolhaté koltség 95 %-a.

A Képviselb-testilet a beruhazashoz szikséges Onerét, azaz
315.789,- Ft-ot biztositja, amely a 2022. évi koltségvetésbe
betervezésre kerul.

Felelbs: Pénzvaltd Istvan polgarmester
Hataridd: értelemszerien.

Tobb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, Pénzvaltd Istvan polgarmester a nyilt
ulést berekesztette és zart ulést rendelt el.

Kmf.

Pénzvalté Istvan Szakacsné Marsa Edina
polgarmester jegyz6
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